DATE : 01/05/19

APPEL A CANDIDATURE POUR UNE FONCTION D'EDUCATEUR-ECONOME

DANS UNE ECOLE SECONDAIRE ORDINAIRE

Pouvoir Organisateur Libre Centre Ardenne
Rue de Burhaimont 11 - 6880 Bertrix

Président : Gilbert KAYE (gilbertkaye@live.be)

Institut Notre-Dame
Rue de Burhaimont 11 - 6880 Bertrix

www.indbertrix.be

Direction : Vincent ROMAIN (direction@indbertrix.be)

Date d’entrée en fonction : 26/08/19
Temps plein

CDD 1 an renouvelable en vue d‘un CDI

Caractéristiques de I'école : école secondaire libre de taille moyenne (650 éleves
pour une bonne centaine de membres du personnel), offrant un premier degré
commun et différencié, ainsi qu’un enseignement général de transition, technique
de transition, technique de qualification, professionnel et un DASPA.

Nature de I'emploi : emploi définitivement vacant

Dossiers de candidature : les dossiers de candidature doivent étre envoyés au plus
tard le 20/05/19 par envoi électronique a direction@indbertrix.be, a I'attention de
Vincent ROMAIN, directeur de |'établissement.

Le dossier de candidature comportera un curriculum vitae ainsi qu’une lettre de
motivation traitant entre autres de la correspondance au profil.

Une copie du dipldme sera également jointe a l'acte de candidature.
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Renseignements complémentaires : des renseignements complémentaires
peuvent étre obtenus auprés du directeur de |'école par téléphone (061 41 00 18
pendant les heures de bureau) ou par mail (direction@indbertrix.be).

Destinataires de I'appel a candidature : toute personne ayant obtenu un dipldme
a orientation économique, commerciale, comptable ou en gestion (baccalauréat
professionnalisant ou master).

Procédure :

Sur base des lettres de motivation, des curriculum vitae et du nombre de
candidatures recevables, le jury de sélection pourra limiter le nombre de
candidatures.

Les candidats retenus seront convoqués devant ce méme jury de sélection pour
un entretien dans la seconde quinzaine du mois de mai.

Les meilleurs candidats seront entendus le mardi 11 juin en soirée par I'ensemble
du Pouvoir Organisateur, qui effectuera le choix final.

Annexes :
- Annexe 1 : Conditions d’acces a la fonction

- Annexe 2 : Profil de fonction établi par le Pouvoir organisateur.

- Annexe 3 : Titres de capacités
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Annexe 1 - CONDITIONS D’ACCES A LA FONCTION

La fonction d’éducateur-économe est accessible dans le respect des conditions
visées a l'article 44 du décret du 6 juin 1994, a I'article 54sexies du décret du 1°¢"
février 1993 ou a l'article 8 §1°", 1° et 8 § 2 du décret du 4 janvier 1999 (acces
réservé aux personnes remplissant les conditions de titre, notamment,
mentionnées au point I ci-dessous).

Conditions légales d'acces a la fonction, a titre temporaire
Le candidat doit répondre aux conditions suivantes :
1° Jouir des droits civils et politiques ;

2° Etre porteur d'un des titres de capacité figurant dans I'AGCF du 14 mai 2009
fixant la liste des titres requis pour les fonctions d'éducateur-économe dans les
établissements d'enseignement libres subventionnés ;

3° Satisfaire aux dispositions légales et réglementaires relatives au régime
linguistique ;

4° Etre de conduite irréprochable ;
5° Satisfaire aux lois sur la milice ;

6° Avoir répondu a I'appel a candidatures.
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Annexe 2 — PROFIL DE FONCTION

”

mpéten mportemental n

Analyser l'information ;

Résoudre les problemes ;

Travailler en équipe ;

S’adapter ;

Prendre des initiatives ;

Faire preuve d’honnéteté et de fiabilité ;
Faire preuve de réserve et de discrétion ;
Avoir le sens de I'’écoute et de la communication ;
Faire preuve de rigueur ;

10 S’intégrer dans |'école ;

11. Avoir une bonne orthographe.

CONDUAWNE

L'éducateur-économe occupe un poste de confiance dans I'établissement. Dés lors,
il devra a tout moment respecter le secret professionnel et collaborer avec le chef
d'établissement sur base de co-responsabilité et de confiance mutuelle. Participer
aux rencontres entre éducateurs-économes du CES est également de mise.

Le Pouvoir Organisateur Libre Centre Ardenne organisant 2 écoles (IND et ISJ-
ETB) réparties sur 3 implantations (IND Bertrix, ISJ] Libramont et ET Bertrix), une
pleine collaboration des 2 éducateurs-économes est attendue, afin notamment de
présenter une comptabilité similaire de nos 2 écoles au Pouvoir Organisateur.

mpéten hni n
1. Utiliser le logiciel de comptabilité Bob ;

2. Utiliser la suite office ;
3. Utiliser internet et I'intranet de I’école (Smartschool).

La comptabilité d’'une école étant fort différente de celle d’'une autre entreprise,
I'éducateur-économe devra perfectionner ses connaissances par le biais d'une
formation initiale, ainsi que via des formations pendant |'exercice de sa fonction,
toujours en accord avec le chef d'établissement.
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Missi
Le candidat devra, entre autres, assurer les missions suivantes :

1. Gestion financiére de I'école : établir un budget en partenariat avec la direction,

encoder et payer les factures, gérer la facturation aux parents, les demandes

d’étalement et les retards de paiement... ;

Gestion des commandes et des achats ;

Gestion des stocks de I'école ;

Gestion du remboursement des frais de déplacement ;

Gestion du personnel ouvrier, en ce compris la gestion administrative

Gestion des assurances ;

Gestion de la comptabilité de I'ADECB, l'asbl propriétaire d’'une partie des

batiments ;

8. D’autres taches a déterminer avec la direction en fonction des besoins du
moment (ex : épauler de maniére occasionnelle la direction, le secrétariat ou
exceptionnellement I'équipe des éducateurs).

NoOhWwN

Posséder une voiture et le permis de conduire B est indispensable, ceci afin de
pouvoir occasionnellement aller faire des achats.
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Annexe 3 - TITRES DE CAPACITE (AGCF du 14 mai 2009)

1) DIPLOMES DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR UNIVERSITAIRE

1%R CYCLE 2F CYCLE

- CANDIDAT/BACHELIER EN SCIENCES DE GESTION - LICENCIE/MAITRE/MASTER EN SCIENCES DE
GESTION

- CANDIDAT/BACHELIER EN SCIENCES ECONOMIQUES | - LICENCIE/MAITRE/MASTER EN SCIENCES

ECONOMIQUES
- CANDIDAT/BACHELIER EN SCIENCES ECONOMIQUES | - LICENCIE/MASTER EN GESTION DE L'ENTREPRISE
ET DE GESTION

- CANDIDAT/BACHELIER INGENIEUR DE GESTION - INGENIEUR DE GESTION
- MASTER INGENIEUR DE GESTION
- CANDIDAT/BACHELIER INGENIEUR COMMERCIAL - INGENIEUR COMMERCIAL

- MASTER - INGENIEUR COMMERCIAL

2) DIPLOMES DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR NON UNIVERSITAIRE DE PLEIN EXERCICE DE TYPE COURT
- GRADUE/BACHELIER EN COMPTABILITE-ADMINISTRATION

- GRADUE/BACHELIER EN COMPTABILITE

- GRADUE/BACHELIER EN MARKETING

- GRADUE/BACHELIER EN COMMERCE EXTERIEUR

- GRADUE/BACHELIER EN COMMERCE

- GRADUE/BACHELIER EN MANAGEMENT

- GRADUE/BACHELIER EN MARKETING-MANAGEMENT

- GRADUE/BACHELIER EN SCIENCES COMMERCIALES ET ADMINISTRATIVES

- AESI - SECTION COMMERCE

- AESI B SECTION SCIENCES ECONOMIQUES ET SCIENCES ECONOMIQUES APPLIQUEES

- AESI B SOUS-SECTION SCIENCES ECONOMIQUES ET SCIENCES ECONOMIQUES APPLIQUEES

- AESI-BACHELIER SOUS-SECTION SCIENCES ECONOMIQUES ET SCIENCES ECONOMIQUES APPLIQUEES

- BACHELIER-AESI SOUS-SECTION SCIENCES ECONOMIQUES ET SCIENCES ECONOMIQUES APPLIQUEES

3) DIPLOMES DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR NON UNIVERSITAIRE DE PLEIN EXERCICE DE TYPE LONG

- CANDIDAT EN SCIENCES COMMERCIALES - LICENCIE EN SCIENCES COMMERCIALES
- BACHELIER EN GESTION DE L'ENTREPRISE - MASTER EN GESTION DE L'ENTREPRISE
- CANDIDAT/BACHELIER INGENIEUR COMMERCIAL - INGENIEUR COMMERCIAL

- MASTER - INGENIEUR COMMERCIAL

4) DIPLOMES DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR DE PROMOTION SOCIALE DE TYPE COURT DE REGIME 1
- GRADUE/BACHELIER EN COMPTABILITE

- GRADUE/BACHELIER EN MARKETING

- GRADUE/BACHELIER EN MARKETING-MANAGEMENT

- GRADUE/BACHELIER EN MANAGEMENT

- GRADUE EN GESTION-MARKETING

- GRADUE/BACHELIER EN COMMERCE EXTERIEUR

- GRADUE/BACHELIER EN COMMERCE

- GRADUE/BACHELIER EN SCIENCES COMMERCIALES ET ADMINISTRATIVES

Ou tout titre reconnu comme « variante » d’un de ces titres via ’AGCF du 5 juin 2014, a savoir :

AESI COMMERCE

AESI SCIENCES ECONOMIQUES ET SCIENCES ECONOMIQUES APPLIQUEES

BACHELIER EN COMMERCE EXTERIEUR PSR1 - 719100S32D1

BACHELIER EN COMPTABILITE PSR1 - 711101S32D2

BACHELIER EN GESTION DE L'ENTREPRISE (TL)

BACHELIER EN MARKETING PSR1 - 714100S32D1
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BACHELIER-AESI SOUS-SECTION : SCIENCES ECONOMIQUES ET SCIENCES ECONOMIQUES APPLIQUEES

CANDIDAT EN ECONOMIE COMMERCIALE

CANDIDAT EN SCIENCES COMMERCIALES (UNIV)

CANDIDAT EN SCIENCES DE GESTIONS

CANDIDAT EN SCIENCES ECONOMIQUES APPLIQUEES

CANDIDAT EN SCIENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

CANDIDAT EN SCIENCES ECONOMIQUES ET SOCIALES

CANDIDAT EN SCIENCES ECONOMIQUES, SOCIALES ET POLITIQUES

CANDIDAT INGENIEUR COMMERCIAL

CANDIDAT INGENIEUR DE GESTION

COMMERCE EXTERIEUR

COMMERCE EXTERIEUR ET TRANSPORTS INTERNATIONAUX

ESEC : MARKETING (CODE CIRSO 611801)

ESEC COMPTABILITE, INFORMATIQUE DE GESTION ET EXPERTISE (PS)

GRADUAT EN GESTION - MARKETING PSR1 - 714501S32F2

GRADUAT EN GESTION/MARKETING PSR1 - 714501S32F1

GRADUAT EN GESTION-MARKETING PSR1 - 71450153251

GRADUAT EN SCIENCES COMMERCIALES ET ADMINISTRATIVES

GRADUE : COMMERCE

GRADUE : COMMERCE EXTERIEUR

GRADUE : COMPTABILITE

GRADUE : DISTRIBUTION - MARKETING

GRADUE : GESTION - MARKETING

GRADUE : MARKETING - GESTION COMMERCIALE

GRADUE : MARKETING

GRADUE : MARKETING MANAGEMENT (PS)

GRADUE EN COMMERCE

GRADUE EN COMMERCE EXTERIEUR

GRADUE EN COMPTABILITE

GRADUE EN COMPTABILITE - ADMINISTRATION

GRADUE EN COMPTABILITE OPTION : BANQUE ET FINANCE

GRADUE EN COMPTABILITE OPTION : FISCALITE

GRADUE EN COMPTABILITE OPTION : GESTION

GRADUE EN COMPTABILITE OPTION : INFORMATIQUE

GRADUE EN DISTRIBUTION

GRADUE EN DISTRIBUTION - MARKETING

GRADUE EN DISTRIBUTION COMMERCE EXTERIEUR

GRADUE EN DISTRIBUTION ET MARKETING

GRADUE EN MARKETING

GRADUE EN MARKETING-MANAGEMENT PSR1 - 714501S32F4

GRADUE(E) EN COMPTABILITE PSR1 - 711101S32D1

GRADUE(E) EN MARKETING - MANAGEMENT PSR1 - 714501S32E1

GRADUE(E) EN MARKETING MANAGEMENT PSR1 - 71450153252

GRADUE(E) EN MARKETING MANAGEMENT PSR1 - 714502532C1

INGENIEUR COMMERCIAL

INGENIEUR COMMERCIAL (UNIVERSITE)

INGENIEUR COMMERCIAL ET DE GESTION

INGENIEUR DE GESTION

LICENCE EN ADMINISTRATION DES AFFAIRES

LICENCE EN ADMINISTRATION DES AFFAIRES (FINANCES, BANQUES, ASSURANCES)
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LICENCE EN ADMINISTRATION ET GESTION

LICENCE EN GESTION DE L'ENTREPRISE

LICENCE EN GESTION DE L'ENTREPRISE (TL)

LICENCE EN GESTION DE L'ENTREPRISE (UNIV)

LICENCE EN SCIENCES ACTUARIELLES

LICENCE EN SCIENCES COMMERCIALES

LICENCE EN SCIENCES COMMERCIALES ET ADMINSITRATIVES

LICENCE EN SCIENCES COMMERCIALES ET CONSULAIRES

LICENCE EN SCIENCES COMMERCIALES ET FINANCIERES

LICENCE EN SCIENCES DE GESTION

LICENCE EN SCIENCES ECONOMIQUES

LICENCE EN SCIENCES ECONOMIQUES APPLIQUEES

LICENCE EN SCIENCES ECONOMIQUES ET SOCIALES

LICENCIE POST-UNIVERSITAIRE EN SCIENCES ECONOMIQUES ET SOCIALES

MAITRE EN ADMINISTRATION ET GESTION

MAITRE EN SCIENCES DE GESTION

MAITRE EN SCIENCES ECONOMIQUES

MAIJTRE EN SCIENCES ECONOMIQUES APPLIQUEES

MAITRISE EN ADMINISTRATION DES AFFAIRES (FINANCES, BANQUES, ASSURANCES)

MAITRISE EN ADMINISTRATION ET GESTION

MAITRISE EN SCIENCES ECONOMIQUES

MAITRISE EN SCIENCES ECONOMIQUES ET SOCIALES

MASTER EN GESTION DE L'ENTREPRISE (TL)

MASTER EN SCIENCES COMMERCIALES (TL)

MASTER EN SCIENCES DE GESTION

TECHNICIEN SUPERIEUR EN COMMERCE

TECHNICIEN SUPERIEUR EN COMPTABILITE

TECHNICIEN SUPERIEUR EN COMPTABILITE - ADMINISTRATION

TECHNICIEN SUPERIEUR EN DISTRIBUTION

TECHNICIEN SUPERIEUR EN DISTRIBUTION ET MARKETING
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